2011-2012学年度下学期实验教学计划表填写说明
为确保实验教学计划表的规范性和统一性,请各位老师参照教务处下发的《学期计划课程开课任务书》、《计算机学院实验教学大纲》及本学期课表认真对待。填写过程中一律使用原表中默认的单元格格式、字体、字号，勿随意增减、合并单元格，除“备注”栏外，每一栏都不得为空。
具体填写说明如下：
表1：实验教学课程计划表
1、“课程名称”：教学大纲里的课程名称全称（以《学期计划课程开课任务书》为准）
2、“课程编号”：教学大纲里的课程名称编号（以《学期计划课程开课任务书》为准）

3、“实验项目数”：与表2中填写的实验项目总数相对应
4、“课程学时数”：此栏格式为“总学时数/理论授课数/实验学时数”（例：54/36/18）

5、“本（专）科”、“课程类别”：在下拉菜单中选择

6、“班级及人数”：参照《学期计划课程开课任务书》，统一格式（例：“09计科1(17人)、09计科2(24人)”；“Z10计网(23人)”）
7、“起止周数”：统一格式（例：“1--9”、“1--17”）

表2：实验教学项目计划表（按班填写，合班则合并填写）
1、在表1中出现过的项目栏与表1中相应的项目栏内容、格式一致。
2、“实验项目编号”：针对非独立设课的实验，在“课程编号”的后面按顺序加上两位数字（例：课程编号为Z038096，则实验项目编号根据从上往下的顺序依次为Z03809601、Z03809602…）；若是独立设课的实验，需在实验项目编号原有的基础上加“*”（例：课程编号为B0310222、独立设课，则实验项目编号根据从上往下的顺序依次为B031022201*、B031022202*…）
3、“实验项目名称”：本科实验以《计算机学院实验教学大纲》为标准，专科实验参照《计算机学院实验教学大纲》
4、“实验室名称”：学校发文的实验室名称全称，计算机学院用到的实验室名称如下（例：无论在机房1还是机房9上课，都应该填写“计算机通用实验室”；无论在S4211还是S4306上课，都应该填写“软件工程实验室”。）实验室名称对照表如下：
（1）计算机通用实验室：机房1、机房2、机房3、机房4、机房5、机房6、机房7、机房8、机房9
（2）软件工程实验室：S4211、S4203、S4204、S4306、S4311

（3）网络实验室：S4303、S4310、S4407
（4）计算机系统结构实验室、嵌入式实验室（根据实验项目确定实验室名称）：S4305

（5）计算机组装与维护实验室：S4405

（6）电子技术基础实验室：物电学院实验室

（7）数字媒体创意实验室：摄影摄像等用到的实验室

5、“实验类型”：在下拉菜单中选择，具体参照《计算机学院实验教学大纲》，所有的实验项目必须至少包含1个或以上“综合性”或“设计研究性”，且“综合性”或“设计研究性”实验必须占实验项目总数的50%以上。
6、“实验要求”：在下拉菜单中选择，具体参照《计算机学院实验教学大纲》。
7、“计划学时”：参照《计算机学院实验教学大纲》。
8、“每组人数”：除个别分组实验按分好组的人数填写外，一般的上机实验均填“1”。
9、“每轮人数”：根据班级人数填写。
10“循环次数”：分组的实验根据每个学生需满足的学时填写相应次数，无分组的实验此栏填“1”。
11“使用大型精密设备名称”：大型精密设备是指单件10万元以上的设备，没有用到的在此栏填“0”。
12、实验班级及人数：格式（Z10计应1（32人）、Z10计应2（32人））
表3：实验教学时间安排表

1、在表2中出现过的项目栏与表2中相应的项目栏内容一致

2、“日期”：和实验记录本上的日期相一致（例：1月1日，写成“1.01”）
3、“周次”、“星期”：均用阿拉伯数字填写（例：第一周、第二周，写成“1”、“2”；星期一、星期二，写成“1”、“2”）
4、“节次”：按小节填写（例：第一大节写成“1-2”、第四大节写成“7-8”）

5、“班级人数”：若是合班的实验，则在这一栏中填写合班之后的总人数

6、“实验地点”：特别注意，此栏不同于“实验室名称”，填相应实验室地点名称（例：在机房1上课，即填写“机房1”；在S4211上课，即填写“S4211”）
表4：实验教学耗材申报表

1、实验需要用到耗材的老师填写、用不到耗材的此表为空

2、填写中每一栏都必须填写完整
3、“实验室名称”：填写具体的实验室地点，与表3中的“实验地点”一致
4、“实验项目及用途”：与之前填写的实验项目要对应，并注明耗材用途。
注：
1、老师填好表后请发到王鹏QQ邮箱275277849@qq.com，检查格式合格后会回一封邮件，内容如下：格式合格。请打印表2，和电子文档一起交系主任签字。
2、各系主任需将每一联表合并，合并成一个电子文档，和签字的打印文档（表2）一起交王鹏处。同时根据开课计划书提交没有交实验教学计划的教师名单及课程和班级。
3、根据计算机学院的实际情况，实验教学计划统一定在2012年1月4日交齐。

4、另附有两张例表供各位老师参考。
