教务管理表格

湖北第二师范学院缓考申请表

	学年学期
	
	所在年级
	

	 院（系）
	
	专业班级
	

	姓  名
	
	学  号
	

	缓考原因
	（证明材料附后）


	缓考课程
	序号
	课程名
	序号
	课程名

	
	1
	
	5
	

	
	2
	
	6
	

	
	3
	
	7
	

	
	4
	
	8
	

	审批意见
	学院负责人(签字):        

                       （盖章）               年     月     日

	
	    经办人(签字):
    教务处(盖章):                  年     月     日


注：1、申请缓考，必须事先向所在院（系）提出书面申请，填写缓考申请表（特殊情况除外），经院（系）审核后报教务处审核备案，并通知任课教师。否则将视为无效。
2、本表一式三份，分别由学生本人、其所在院(系)和教务处保存。

3、申请缓考学生须附相关证明材料。

4、缓考经相关部门批准后，应由学生凭申请书及时告知任课教师。


